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SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE
BASKANLIGI

Destek Hizmet Birimi

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

ISPARTA Revizyon Tarihi
e LR Kismi Zamanh Ogrenci i
UNIVERSITESI g Revizyon No
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
‘ Birimlerden 6grenci talepleri alinir. ‘
‘ YUKSEKOGRETIM
KURUMLARI KISMI
Birimlerin yillik kismi zamanl 6grenci SKS Daire ZAMANLI
galistirma onayinin rektorliikten alinmasi Ba§kanI|§| GGRENCi
Akademik ve idari birimlere bildirilmesi.
CALISTIRMA USUL
. VE ESASLARI
Universitesi ana sayfasinda is ilanlarinin
duyurulmasi. . .
Universite
Birimlerden kismi zamanli ise baslama Fakiilte Yonetim Kurulu
talebinin alinmasi
‘ Dekanliklar Karari
Talebinin kontrol edilmesi
ilgili birime ‘
Daire Bagkani : SKS Daire
onayl iist _ izin var mi? Baskanhi
yaziliile ret Hayir
cevabinin Evet
bildirilmesi
Ogrenci Bagvurusunun Evraklari ile
birlikte alinmasi Ogrencinin Sosyal
glvenlik durumunun kontrol edilmesi
- SKS Daire
Ogrenci ile s6zlesme imzalanmasi SGK o
ise giris bildirgesinin elektronik ortamda Ba§kan|lgl
SGK’ na gonderilmesi ve birimlere
ogrencilerin galistiriimaya baslandigi tst
yazisi ile bildirilmesi
Hazirlayan Dokiiman Onay Yirurlik Onayi

Sézlesmeli Personel idris CUCi

Sube Miid. Baki COBANKAYA

Daire Baskani Musa UYSAL




ISPARTA
UYGULAMALI BILIMLER
ONIVERSITESI

SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE
BASKANLIGI

Destek Hizmet Birimi

Kismi Zamanh Ogrenci Maas

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

is Akis Adimlari

Sorumlu ilgili Dokiimanlar

——

Birimlerden maas yapilacak aya ait
puantajlarin gelmesi

. 4

Gelen puantajlarin kontrol edilmesi

¢

Evet

Evet

Hata
var mi?

‘ Hayir

Onayli puantajlarin maas
programina islenmesi, Maas
bordrosunda yillik izin, rapor,
caligilan giin, AGi yardimi vb.

o6demelerin kontroliniin

yapilmasi ve giktilarin alinmasi.

4

MYS sisteminden 6deme emri kesilir
gerceklestirme gorevlisine gonderilir
gerceklestirme gorevlisince
elektronik ortam da kontrol edilir.

¢

Hata var

mi?

1 Hayir

Gergeklestirme gorevlisi imzalar ve harcama
yetkilisine elektronik ortamda génderimi
saglanir ve harcama yetkilisi kontrol eder.

Maas

Aylik taijl
Mutemedi ylik puantajlar

Maas
Mutemedi

Maas
Mutemedi

Gergeklestirme
gorevlisi

Hazirlayan

Sdzlesmeli Personel idris CUCi

Dokiman Onayi
Sube Miid. Baki COBANKAYA

Yirarlik Onayi

Daire Baskani Musa UYSAL




@ SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE | pokiiman No
BASKANLIGI . —
llk Yayin Tarihi
2o Destek Hizmet Birimi Revizyon Tarihi
ISPARTA
UYGULAMALI BILIMLER .
UNIVERSITESI Kismi Zamanh Ogrenci Revizyon No
is Akis Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Diger sayfada ilk Evet Hata var
asamaya dondlir mi?
programina girilmesi
l Havir Harcama
Harcama yetkilisi onaylar ve elektronik yetkilisi o .
ortamda muhasebe birimine génderir. Odeme emri,
harcama emri, Ayhk
l puantajlar
Odeme emri giktisi alinir ve diger belgeler
eklenerek 1slak imza siireci icin hazirlanir. Maas
Mutemedi

!

Odeme emri belgesi gerceklestirme
gorevlisince ve harcama yetkilisince 1slak

imza ile imzalanir.

.

Odeme belgesi ve ekleri iki niisha olarak
hazirlanir biri Strateji Daire Bagkanligina
gonderilir. Bir niishasi da birimce muhafaza

edilir.

!

ilgili ayin 16-23 tarihleri arasinda SGK, muhtasar
beyanname bildirimlerinin yapilarak stirecin

tamamlanmasi

Gergeklestirme
gorevlisi ve
harcama
yetkilisi

Maas
Mutemedi

Maas
Mutemedi

Hazirlayan

Sézlesmeli Personel idris CUCi

Dokiiman Onayi
Sube Miid. Baki COBANKAYA

Yirurlik Onayi

Daire Baskani Musa UYSAL




ISPARTA
UYGULAMALI BILIMLER
ONIVERSITESI

SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE
BASKANLIGI

Destek Hizmet Birimi

Kismi Zamanh Ogrenci

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

is Akis Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci isten Cikis SKS Daire
islemleri Sireci Baskanhgi
‘ SGK ¢ikis bildirgesi
Birimlere 6grencinin isten
ayrildiginin bildirilmesi.
‘ SKS Daire
Baskanhgi

SGK web sitesinde isten ¢ikis
bildirgesinin dizenlenmesi

Hazirlayan

Sdzlesmeli Personel idris CUCi

Dokiman Onayi
Sube Miid. Baki COBANKAYA

YUrarltk Onayi

Daire Baskani Musa UYSAL




