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SUREC AKISI SORUMLU DOKUMANLAR
Talep Yazilari
Baskanligimiza gelen taleplere (teknik sartname) gore piyasa SK.S/S.atln Alma a ep. azlia
Birimi Teknik Sartname
aragtirmasi yapilir.
Proforma Fatura
Yaklagik Maliyet
Cetveli
EKAP platformu kullanilarak ihtiyag raporu olusturulur. SKS/Satin Alma
Birimi
Ihale bilgileri kaydedilir ve ihale kayit numaras1 alinir. S|_<_S/ S_atm Alma
Birimi
SKS/Satin Alma
Ihtiyac raporu ve diger kayit bilgileri ihaleye baglanir. Birimi
Teknik sartnameler EKAP platformuna yiiklenir. S|_<_S/S_atm Alma
Birimi
Idari sartname hazirlanr. SKS/Satin Alma
Birimi
Sozlesme tasarisi hazirlanir.
; SKS/Satin Alma
Birimi
Ihale dokiiman1 onaylanir. SKS/Satin Alma
Birimi
1
Hazirlayan Onaylayan

Destek Hizmetleri Sube Miidiirligii
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fhale ilan1 hazirlanir, KIK ve Basin flan Kurumuna KIiK/BIK
gonderilerek ilanlarin yayimlanmasi saglanir.
KIK Ilan iicreti 6denir ve sevk islem formu génderilir. SKS/Satin Alma Kik fhale Onay
l Birimi Belgesi
Mabhalli gazetede ve yerel haber sitesinde ilan edilir KIK/BIK
l Odeme emri belgesi
- - — Harcama talimat1
KIK ,Mahalli gazetede ve Yerel Haber sitesinde ilanin SKS/Satin Alma Odeme pusula51
yayinlanmasi takip edilir. Birimi
Ihale ilanmin yayimlanmasindan itibaren 3 giin icerisinde SKS/Satin Alma Ust yazi
[hale Komisyonu olusturulur. Birimi flan metni

|

fhale komisyon

Degisiklikler Zevilname var tesekkiilii oluru
Diizenlenir. — y i SKS/Satin Alma
Birimi
l Evet
Thaleyi etkileyen ‘e
madde var mi? —) H SKS/Satin Alma Teblig yazist
ayir Birimi
l Evet l
EKAP’tan ihale dokiimani
Diizeltme ilani indirilir.
vapilir.
Zeyilname teblig edilir. I
2
Hazirlayan Onaylayan
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Thale tarih ve saatinde komisyon tarafindan EKAP’tan SKS/Ihale
teklifler acilir. Komisyonu
Yaklasik maliyet acilarak goriintiilenir. SKS/.I hale
Komisyonu
Teklif mektubunun uygunluk durumu incelenir. SKS/ihale
l Komisyonu
Yeterlilik tablosu ve gegici teminatin uygunluk durumu SKS/ _Ihale
incelenerek 1.0turum kavdedilir. Komisyonu
!
E-Teklif degerlendirme yapilir. SKS/ _Ihale
1 Komisyonu
Isteklilerin EKAP’tan yasakli olup olmadig1 teyit edilir. SKS/ihale Yasaklilik teyidi
Komisyonu
!
E-teklif degerlendirme yapilarak beyan edilen belgelerden SKS/ihale
sorgulanamayanlarin sunulmasi talebine iligkin bildirimin gonderilir. Kom isyonu Ust yazi
$
Teklif degerlendirme tamamlanarak ihale komisyon karari .
olusturulur ve isteklilere teblig edilir. SKS/Ihale EKAP’tan
Komisyonu kesinlesen ihale
l karari teblig edilir.
Komisyon itirazin ..
. .. . Itiraz var m1?
degerlendirilmesi.
1 Evet
] EKAP’tan
abul Hayir Karar Sézlesmeye SKS/Ihale sozlesmeye davet
isteklilere = 9 Komisyonu ig edili
A — avet yazilir. Yy azisi teblig edilir.
edildi mi? teblig edilir. Y 8
l Evet
Komisyon kararinda 3
diizeltici islem yapulir.
Hazirlayan Onaylayan
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Istekli sozlesme. yapmaya geldi ] Hayir
mi? J
Islem iptal edilir.
Evet Teminatina el konulur,
yasaklanir.
Isteklinin s6zlesme evraklar: tamam mi?
Hayir
Varsa ikinci en avantajli teklif sahibi SKS/Satin Alma | Yeni kararin tebligi
istekliye s6zlesmeye davet yapilir. Birimi
Gegici teminatina el konur
ve yasaklama hiikiimleri I
uygulanir.
Evet
S6zlesme imzalanir. SKS/Satin Alma
Birimi Sozlesme
4
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Hayir

|

Alman Uriin/Hizmet
Thale Dokiimanina
uygun mu?

edilen eksiklik ve
aksakliklarin firmaya
bildirilmesi

Mal ya da hizmette tespit

Evet

!

Alnan iiriin veya hizmetin teslim alma islemleri

Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul

Muayene kabul veya

Muayene Kabul Komisyonunca yapilir. Komisyonu hizmet ileri kabul
Eksiklik tutanagl
giderildi
mi?
) | Evet | = Odeme belgeleri tamamlandiktan sonra 6deme icin
SGDB’na elektronik ortamda evraklar gonderilir S.K.S/.Satm alma Eatura . .
birimi Odeme emri belgesi
) Sonug ilan belgesi
. SKS/Satin alma
Sozlesme i e s . . NI/
hikirmleri Ihale sonucu 15 giin igerisinde KIK’te ilan edilir. birimi
uygulanir.
Hizmet alimi ihalesinde s6zlesme imzalandiktan sonra .
15 giin iginde SGKya bildirilir. SKS/Satin alma | Ust yazi .
birimi Sozlesme Ornegi
5
Hazirlayan Onaylayan

Destek Hizmetleri Sube Miidiirligii

Daire Bagkani




