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[ Birimlerden 6grenci talepleri alinir.

~

J

v

Birimlerin yillik kismi zamanl
Ogrenci ¢aligtirma onay1 rektorliikkten
almir ve Akademik ve Idari birimlere

bildirilir.

v

Universite ana sayfasinda is ilanlart
duyurulur. Birimlerden kismi
zamanli ise baslama talepleri alinir.

v

Talepler kontrol edilir.

v

Ilgili
birime
Daire

Hayir

Baskani
onayl iist
yazili ile ret

cevabi

‘ Evet

Ogrenci Basvuru Evraklari ile birlikte
alinir ve Ogrencinin Sosyal giivenlik
durumu kontrol edilir.

v

Ogrenci ile sdzlesme imzalanir,
SGK ise giris bildirgesinin
elektronik ortamda SGK’ ya
gonderilir ve birimlere dgrencilerin
calistirilmaya baslandigi iist yazisi

ile bildirilir.

- )

SKS Daire
Bagkanlig

Fakaiilte
Dekanliklar:

SKS Daire
Bagkanlig1

SKS Daire
Bagkanlig1

YUKSEKOGRETIM
KURUMLARI KISMI
ZAMANLI OGRENCI
CALISTIRMA USUL

VE ESASLARI

Universite

YoOnetim Kurulu Karar

Hazirlayan

Onaylayan

Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Daire Bagkani
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[ Birimlerden maas yaplijacak aya ait puantajlar
gelir.

|

v

Gelen puantajlar kontrol edilir.

y

Evet

Hayir

v

Onayl1 puantajlar maas programina
islenir, Maas bordrosunda yillik izin,
rapor, calisilan giin, AGI yardimi vb.

O6demelerin kontrolii yapilir ve ¢iktilar
almir,

v

Odeme emri ekleri 1slak imza siireci i¢in
hazirlanir.

v

Odeme emri belgesi gerceklestirme
gorevlisince ve harcama yetkilisince
1slak imza ile imzalanir.

v

Imzalanan belgeler taratilip MYS
sisteminden 6deme emrine eklenir ve
O0deme kesilir gergeklestirme gorevlisine
gonderilir gergeklestirme gorevlisince
elektronik ortam da kontrol edilir.

Evet ¢

Hayir

Maas Mutemedi

Aylik puantajlar

Gergeklestirme
gorevlisi

Hazirlayan

Onaylayan

Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Daire Bagkani
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Gergeklestirme gorevlisi imzalar ve
harcama yetkilisine elektronik ortamda
gonderimi saglanir ve harcama yetkilisi

kontrol eder.

- v
Diger | gy
sayfada
ilk Harcama yetkilisi
asamaya
doniiliir. ¢ Hayir

Harcama yetkilisi e-imza ile
imzalar ve elektronik ortamda
muhasebe birimine génderir.

v

Odeme belgesi ve ekleri iki
niisha olarak hazirlanir biri
Strateji Daire Bagkanligina .- .
gonderilir. Bir niishasi da Odeme Emri
birimce muhafaza edilir.

v

Ilgili ayin 16-23 tarihleri

arasinda SGK, muhtasar

beyanname bildirimleri
yapilarak siire¢ tamamlanir.

Maas Mutemedi Harcama Emri

Aylik Puantajlar

Hazirlayan Onaylayan

Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii Daire Bagkani
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[ Ogrenci isten Cikis Islemleri Siireci
Birimlere 6grencinin isten ayrildiginin
bildirilmesi.
SCI}dK wel_) jlt esn;de.lsten gikis SKS Daire SGK ¢ikis
airgest duzenlenir. Bagkanlig bildirgesi
Hazirlayan Onaylayan

Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Daire Bagkani




