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YAZI iSLERI BiRIMi

SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

Dokiiman No

ilkk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

quULI;?:AASmiMLER Resmi Yazismalar is Akis Semasi :
UNIVERSITESI Revizyon No
. il .I.
Is Akis Adimlari Sorumlu Dokiiﬁl\a:nlar
Resmi yazi

Evet

Havale edilen personelin
cevap yazisinin yazilmasi
ve paraflanmasi

I

Cevap yazisinin birim
amirlerine imzaya
sunulmasi

|

Baskan/Sube Muduru
onayi is akisi

l

Giden evrak is
akisi

Gelen evrak is
akisi

l

Evrakin havale edilen personele
imza karsiligl zimmetlenmesi

l

Cevap yazisi
gerekli mi? Hayir
Evrakin ilgili
Cevap yazisl dosyaya
kaldirilmasi

Saghk Kiltlr ve
Spor Dairesi

Yazi isleri Birimi

Hazirlayan
Bilg. isl. Ceylan BAYAR

Dokiiman Onayi
Sube Mid. Baki COBANKAYA

Yirurlik Onayi
Daire Baskani Musa UYSAL




® . L . . Dokiiman No
SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI -
llk Yayin Tarihi
ISP:;TA YAZI ISLE.RI BIRIMI Revizyon Tarihi
UYGULAMALI BILIMLER Gelen Evrak Is Akis Semasi .
ONIVERSITESI Revizyon No
. ilgili
Is Akis Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Evrakin posta Evrak Bagkanhgin
Harici veya elden T R Dahili
evrak Baskanligimiza Unge.rmer."n diger evrak
: irimlerinden
gelmesi gelmesi
| |
Baskanhgi ilgilendiriyor mu?
Evet Hayir
(] !
Evrakin kayit edilmesi, Sa;' EEDosa Evrakin ilgili birime iade
— umarasi
konusuna gére tasnifi e T edilmesi
l Saghk Kiltlr ve
Spor Dairesi
Evrakin Daire Bagkani P
tarafindan kontroli
l Yazi isleri Birimi
ilgili Sube Midiiriine
gonderilmesi
Evrakin Sube Mudiirleri
tarafindan gereginin yapilmasi
icin ilgili birime havale edilmesi
Evrakin ilgili birime
verilmesi
et e Teslim edildigine dair zimmet
almasi .
defterine imza alinmasi
Hazirlayan Dokiiman Onayi Yirurlik Onayi
Bilg. isl. Ceylan BAYAR Sube Mid. Baki COBANKAYA Daire Baskani Musa UYSAL
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Giden Evrak is Akis Semasi

Dokiiman No
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Revizyon Tarihi

Revizyon No

is Akis Adimlar

Sorumliu

ilgili
Dokiimanlar

Saghk Kiltlr ve
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Yazi isleri Birimi
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ISPARTA s i
UYGULAMALI BILIMLER Ar§|v |§ Akl§ SemaSI .
UNIVERSITESI Revizyon No
; ilgili
Is Akis Adimlari Sorumlu st

Dokiuimanlar

ilgili birimlerden arsive kaldiriimak
Uzere belirlenmis arsivlik
malzemenin gelmesi

l

Sube Mudiri tarafindan inceleme
ve ilgili personele havale edilmesi

I

Arsivlik malzemenin arsive
kaldirilmasinin uygun olup
olmadiginin mevzuat yoniinden
incelenmesi

l

Arsivlenmesi

Uygun mu? —l

Hayir—

Eéet

Arsivlik belgenin icerigine iliskin
dokimun ilgili birim ile karsihkli olarak
imzalanmasi

!

Daire Bagkani onayi

l

ilgili personele havale edilmesi

ilgili birime iade
edilmesi

Arsive
kaldiriimasi

Saglhk Kaltar ve
Spor Dairesi

Yazi isleri Birimi

Hazirlayan
Bilg. isl. Ceylan BAYAR

Dokiiman Onayi
Sube Miid. Baki COBANKAYA

Yararlik Onayi

Daire Baskani Musa UYSAL




