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Gorev Unvam | Psikolog

Ust Yoneticisi | Sube Miidiirii

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Psikolojik Danigmanlik ve Rehberlik Biriminde Psikolog olarak gorev yapmak.

Bireysel goriismeler ve grup calismalari yoluyla psiko-sosyal danismanlik ve destek calismalarin
ylriitmek, gerekli durumlarda ilgili diger birimlere yonlendirmek.

Ogrencilerin akademik, bireysel ve sosyal alanlarinda kendi gelisimlerini ilgilendiren konular1 ya da
sorunlar1 belirleyip ¢ozebilmelerine yardimci olacak bireysel goriismeler veya grup galismalarini
ylriitmek.

Duygusal sorunlar1 olan 6grencilerle, bireysel ya da gruba psikolojik danigmanlik yapmak.

Bireyin kendini daha iyi tamimasina, ¢evresindeki insanlarla daha etkili iliskiler kurmasina yardimci
olmak.

Ogrencilerin sorunlarin saptamak ve ¢oziimii icin ilgili kurumlarla is birligi yapmak.

Universitemize yeni gelen 6grencilere iiniversite, kurallar ve yakin ¢evre hakkinda tanitici ve aydilatict
bilgiler vermek.

Gerektiginde {iniversitenin birimlerinde, PDR Biriminde yapilan faaliyetlerle ilgili tanitim ve
bilgilendirmeler yapmak.

Problemin ¢6ziimii PDR' nin etkinlik alan1 diginda olan dgrenciler igin, iniversite i¢indeki ya da
disindaki kaynaklara yonlendirmek.

Bulunduklar1 bdliimii degistirmek isteyen d6grencilerin kendi ilgi ve yeteneklerini tanimasina ve uygun
se¢imler yapmasina yardimci olmak i¢in destek hizmeti vermek.

Universite biinyesinde galisma alanina yénelik olarak ilgili kisi ve birimlere gerektiginde, mesleki
gizlilik ilkesinin sinirlar1 i¢inde, miisavirlik (konsiiltasyon) hizmetleri vermek.

Ogrencilerin, personelin, bireysel ve sosyal gelisimlerini destekleyecek seminer faaliyetleri diizenlemek.
Universite personeline yonelik psiko egitim destegi vermek.

Gizlilik ilkesine bagli kalinarak, yapilan ¢aligmalarla ilgili kayitlar tutmak.

Kendi sorumlulugunda olan tiim biiro makineleri, arag, gere¢ ve demirbaglarin her tiirlii hasara kars1
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak, bu ara¢ ve geregleri yerinde ve ekonomik kullanmak.

Birimle ilgili yazismalar1 hazirlamak, takip etmek ve imzaya sunmak.

Birimle ilgili aylik, yillik faaliyet raporlarini zamaninda hazirlamak ve teslim etmek.

I¢ kontrol sisteminin hayata gecirilmesinde, iizerine diisen sorumluluklar yerine getirmek.

3628 Sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riigvet ve Yolsuzlukla Miicadele Kanunu hiikiimlerine
riayet etmek.

Birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen goérevleri kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger
mevzuat hitkiimleri ¢er¢evesinde yiiriitmek.

Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkelerine riayet etme hususunda &rnek olmak.

Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkindaki ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Yapacagi is ve islemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimeilik anlayisi igerisinde ve kamu
kaynaklarini verimli kullanilacak bigimde yerine getirmek.

Gorevden ayrilirken "Devir Teslim Raporu” nu diizenleyerek ilgili birime teslim etmek.

Hazirlayan Onaylayan
Musa UYSAL
SKSDB Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani
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e  Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

e Hizmetin diizenli, verimli ve siiratli bir sekilde yiirtitiillmesini saglamak.
e EBYS (Elektronik Belge Yo6netim Sistemi)

e PBS (Personel Bilgi Sistemi)

e UBYS (Bilgi Yonetim Sistemi)

Yasal Dayanak

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi.

e 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi.

e 2914 Sayih Yiiksekdgretim Personel Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi.
e 124 Sayil Kanun Hiikkmiinde Kararname hakkinda bilgi sahibi olmasi.

ISUBU Ogrenci Topluluklar Y®6nergesi.
e Sendikalar Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi.

e Devlet Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi hakkinda bilgi sahibi olmasi.
e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar hakkinda bilgi sahibi olmasi.
e Birime iliskin diger mevzuatlar hakkinda bilgi sahibi olmas.

e Yiiksekdgretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y énetmeligi

hakkinda bilgi sahibi olmak.
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