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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol etmek

Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.
Tagimir kayit yetkilileri ile taginir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklar1 belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine kars1 birlikte sorumludur.

Kurumun imkanlarini, kaynaklarini, verimlilik, karlilik esaslarina gore kullanma ve degerlendirme
hususunda; gereken mesleki bilgi, gayret ve beceriyi gdstermek.

I¢ kontrol sisteminin hayata gecirilmesinde, iizerine diisen sorumluluklar yerine getirmek.

Kamu Gérevlileri Etik Davranis ilkelerine riayet etme hususunda 6rnek olmak.

Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkindaki ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Yapacagi is ve islemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde, kamu
kaynaklarini verimli kullanilacak bigimde yerine getirmek.

3628 Sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riisvet ve Yolsuzlukla Miicadele Kanunu hiikiimlerine
riayet etmek.

Gorev alamni ile ilgili Kanun, Ydnetmelik, Teblig, Genelge ve Talimatlar1 diizenli olarak takip etmek, ek
ve degisikliklerle ilgili {istlerini bilgilendirmek, uygulanmasini saglamak.

Gorevden ayrilirken "Devir Teslim Raporu’nu diizenleyerek ilgili kisiye teslim etmek.

Ilgili mevzuat ile kendisine verilen gérevleri, bu mevzuat hiikiimlerine gore yerine getirmek.

Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

TKYS (Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi)

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi.

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi.

5018 Sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi.

124 Sayili Kanun Hitkmiinde Kararname hakkinda bilgi sahibi olmasi.

Taginir Mal Yonetmeligi hakkinda bilgi sahibi olmast.

Merkezi Yonetim Biitce Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi.

Muhasebat Genel Miidiirliigiince yayinlanan tebligler hakkinda bilgi sahibi olmasi.
Devlet Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi hakkinda bilgi sahibi olmasi.

Merkezi Harcama Belgeleri Yonetmeligi hakkinda bilgi sahibi olmasi.
Cumbhurbaskanligi Tasarruf Tedbirleri Genelgesi hakkinda bilgi sahibi olmas.
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar hakkinda bilgi sahibi olmasi.
Birime iligkin diger mevzuatlar hakkinda bilgi sahibi olmas.

Yiiksekogretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglk, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y dnetmeligi
hakkinda bilgi sahibi olmast.

Hazirlayan Onaylayan
Musa UYSAL
SKSDB Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani




