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Birimi | Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Girev Unvam | Bilgisayar Isletmeni

Ust Yoneticisi | Daire Baskan1

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Birimle ilgili aylik, yillik faaliyet raporlarin1 zamaninda hazirlamak ve teslim etmek.
Bagkanligimiz web sayfasinin tasarimini yaparak giincel tutulmasini saglamak.
Bagkanligimiz ile ilgili sunum ve slaytlarin hazirlanarak ilgili amire teslim etmek.

I¢ kontrol sisteminin hayata gecirilmesinde, iizerine diisen sorumluluklar yerine getirmek.
3628 Sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riisvet ve Yolsuzlukla Miicadele Kanunu
hiikiimlerine riayet etmek.,

Kanun, Yo6netmelik ve diger mevzuatla verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak.
Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkelerine riayet etme hususunda &rnek olmak.

Mevzuat1 takip etmek, degisiklikler hakkindaki ilgili is ve islemleri yerine getirmek.
Yapacagi is ve islemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi i¢erisinde ve kamu
kaynaklarini verimli kullanilacak bicimde yerine getirmek.

Hizmetin diizenli, verimli ve siiratli bir sekilde yliriitiilmesini saglamak.

Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

EBYS (Elektronik Belge Yo6netim Sistemi)

PBS (Personel Bilgi Sistemi)

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi.

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi.

124 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararname hakkinda bilgi sahibi olmasi.

Devlet Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi hakkinda bilgi sahibi olmasi.

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar hakkinda bilgi sahibi olmasi.
Cumhurbagkanligi Tasarruf Tedbirleri Genelgesi hakkinda bilgi sahibi olmasi.

Yiiksekogretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama

Yonetmeligi hakkinda bilgi sahibi olmak.
e Birime iligkin diger mevzuatlar hakkinda bilgi sahibi olmasi.

Hazirlayan Onaylayan
Musa UYSAL
SKSDB Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani




