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Birimi | Beslenme Hizmetleri Sube Mudiirliigii

Girev Unvam | Bilgisayar Isletmeni, Memur

Ust Yoneticisi | Daire Baskan1

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universitemize bagh tiim yemekhanelerde giinliik ve haftalik rezervasyonlarin takibini yapmak.
Birimlerde tiiketilen 6giin sayilarimin otomasyon sistemi iizerinden haftalik ve aylik kontrollerini
yapmak.

Kayit altina alinan 6giin sayilarinin 6deme islemlerini gerceklestirmek.

Rektorliik ve ilge birimlerinde bulunan yemekhanelerin ilaglama hizmetinin saglanmasi ve takibinin
yapilmast.

Merkez ve ilge yerleskelerde bulunan birimlerimizin ihtiyaglarina goére Yemek Hizmet Alim
So6zlesmelerini hazirlamak.

Birimle ilgili aylik, yillik faaliyet raporlarint zamaninda hazirlamak ve teslim etmek.

I¢ kontrol sisteminin hayata gecirilmesinde, iizerine diisen sorumluluklari yerine getirmek.

Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkindaki ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Yapacag is ve islemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayigi igerisinde ve kamu
kaynaklarini verimli kullanilacak bigimde yerine getirmek.

Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkelerine riayet etmek.

Kanun, Yo6netmelik ve diger mevzuatla verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak.

3628 Sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riigvet ve Yolsuzlukla Miicadele Kanunu hiikiimlerine
riayet etmek.

Bagli birimler arasindaki koordinasyonu saglamak.

Birimle ilgili evraklarin standart dosya planina gore dosyalanmasini ve arsivlenmesini saglamak.
Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Ilgili mevzuat ile kendisine verilen gérevleri, bu mevzuat hiikiimlerine gore yerine getirmek.

EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

PBS (Personel Bilgi Sistemi)

SDU (Yemek Otomasyon Sistemi)

MYS (Mali Y6netim Sistemi)

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmas.

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi.

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi.

124 Sayili Kanun Hitkmiinde Kararname hakkinda bilgi sahibi olmasi.

5018 Sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmasi

Devlet Memurlan Yiyecek Yardimi Yonetmeligi hakkinda bilgi sahibi olmasi.
Merkezi Harcama Belgeleri Yonetmeligi hakkinda bilgi sahibi olmasi.
Cumbhurbaskanligi Tasarruf Tedbirleri Genelgesi hakkinda bilgi sahibi olmas.
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar hakkinda bilgi sahibi olmasi.
Arsiv Yonetmeligi hakkinda bilgi sahibi olmasi.

Yiiksekdgretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama
Yonetmeligi hakkinda bilgi sahibi olmasi.

Birime iliskin diger mevzuatlar hakkinda bilgi sahibi olmas.

Hazirlayan Onaylayan
Musa UYSAL
SKSDB Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani




