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Beslenme Hizmetinin Baslangici
Thale Yoluyla Yemek Hizmet Kamu Kurumlarindan Protokol ile
Alimi Yemek Hizmet Alinu
. . Daire Baskani,
Teknik Sartnamelerlnn Sube Midiiri,
Hazirlanmasi, Kontrolii ve Gida Mithendisi
Onaylanmast Diyetisyen
_Y?mek Ogiin Sayllapnln . SKS Daire Bagkanlig
Birimlerden Talep Edilmesi Yazi Isleri Birimi
Yemek Ogiin Sayilarinin Ho .
Belirlenerek Ust Yazi ile SKSDB }\lﬂg\l(h Birim (Fakiilte veya
A . 0)
Bildirilmesi
‘ Satin Alma Birimi,
‘ [hale Komisyonu,
Satin Alma Siireci Teknik Uzman olarak
Gida Mithendisi ve
Diyetisyen
\4
Daire Bagkan,
Protokoliin Hazirlanmasi, Sube Miidiirii,
Kontrolii ve Onaylanmas1 Gida Miihendisi,
Diyetisyen
Yiiklenici ve Idare Arasinda Rektor / Daire Bagkam
Protokoliin Imzalanmas1 Yiikienici Kurumun Amiri
y
Aylik Yemek Meniilerinin Gida Mithendisi
Hazirlanmasi ve Kalori Hesabi D|__yet|sygn
Yiiklenici Kurum

Hazirlayan

Onaylayan

Beslenme Hizmetleri Sube Miidiirligii

Daire Bagkani
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Menii Menii Teknik Gida Miihendisi
Yiikleniciye Sartnameye Diyetisyen
diizeltilmek Hay"' Uygun mu?
lizere iade
edilir

Meniiniin uygun oldugu
Yiikleniciye bildirilir.

v

Otomasyon sistemi {izerinden
alinan rezervasyon taleplerine
gore yemek siparisi haftalik olarak
bir hafta 6nceki Cuma giinii mesai
saatinden 6nce Yiikleniciye resmi
yazi ile iletilir

!

Yiiklenici tarafindan siparise gore
yemekler kendi mutfaginda
hazirlanir ve hazirlanan yemekler
servis soforii tarafindan teslim fisi
karsilig1 teslim alinarak ilgili
yemekhaneye teslim edilir.

y

Yemek ilgili kuruma
iade edilir. Konu ile
ilgili tutanak
diizenlenerek, SKS
Daire Baskanligina
resmi yazi ile bilgi
verilir.

Yemekler Teknik
Sartnameye Uygun
mu?

Hayir

Teslim alinan yemekler servis
saatine kadar sicakligina uygun
olacak sekilde muhafaza edilir.

Servis saatinde yemekler 6grenci
ve personellere servis edilir.

Servis iglemi bittikten sonra
bulasiklar (tabak, tabldot, kasik,
catal vb.) yikanir. Yemekhane
yiizeyleri, servis tiniteleri, zemin,
masalar vb. alanlar temizlenir.

Ay sonu tiiketilen veya siparis
edilen 6giin sayilari belirlenir.

v

SKS Daire Bsk.
Sorumlu personel

SKS Daire Bsk.
Sorumlu personel

Yemekhane Personeli

ilgili Birimin Muayene
Kabul Komisyonu

Yemekhane Personeli

Yemekhane Personeli

ilgili Birim
SKSDB
Yiiklenici

Hazirlayan

Onaylayan

Beslenme Hizmetleri Sube Miidiirligii

Daire Bagkani
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'

Yiiklenici ile idare arasinda yemek

varildiktan sonra tiiketilen yemek
sayilar1 tutanak altina alinir.

sayilari ile ilgili karsilikli mutabakata

v

Muayene Kabul Komisyon
tutanag1 ve Harcama talimat
hazirlanarak imza altina alinir.

'

Odeme evraklar1 Tahakkuk
Birimi’ne gonderilir.

Beslenme Hizmet Isleri Sona
Erer.

Yiiklenici
SKSDB Sorumlu Personel

SKSDB Sorumlu Personel
ilgili Birim Muayene
Kabul Komisyonu
SKSDB Muayene Kabul
Komisyonu

Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi
SKSDB Sorumlu Personel

Hazirlayan

Onaylayan

Beslenme Hizmetleri Sube Miidiirligii

Daire Bagkani




