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Hazırlayan Onaylayan 

Beslenme Hizmetleri Şube Müdürlüğü Daire Başkanı 

 

İş Akışı Sorumlu İlgili Doküman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

Yüklenici Kurum tarafından gönderilen 
aylık menünün kalori ve uygunluk kontrolü 

teknik şartnameye göre yapılır 

 

Menünün uygun olduğu kuruma 

bildirilir. 

 

Otomasyon sistemi üzerinden alınan 

rezervasyon taleplerine göre yemek siparişi 

haftalık olarak bir hafta önceki Cuma günü 

mesai saatinden önce kuruma resmi yazı ile 

iletilir 

Kurumlar tarafından siparişe göre hazırlanan yemekler 

servis şoförü tarafından teslim fişi karşılığı teslim 

alınarak ilgili yemekhaneye teslim edilir. 

 

Yemek servisi ilgili birim yemek 

saatleri içerisinde birim tarafından 
yapılır. 

Yemek ödemeleri takip eden ay sonu 

itibari ile kurumlar ile yapılan 

mutabakat sonucunda yıl başında 

yapılan sözleşme hükümleri gereği 

ödenir. 

SKSDB 

Yüklenici Firma/Kurum 

SKSDB 

Yemekhane Birimi 

Birim Muayene Kabul 

Komisyonu 

Yemekhane Birimi 
Yemek Alımı Teknik Şartname 

Sözleşme 

Yemek menüleri yemek teknik 

şartnamesine uygun mu? 

 

Uygun 

Görülmedi 
Menü kuruma 

düzeltilmek 

üzere iade 

edilir 

 

Birim Muayene kabul komisyonu 

tarafından Yemek menüleri yemek teknik 

şartnamesine uygunluğu kontrol edilir. 

Yemek ilgili 

kuruma iade edilir. 

Konu ile ilgili 

tutanak 

düzenlenerek, SKS 

Daire Başkanlığına 

resmi yazı ile bilgi 

verilir. 

Uygun 

Görülmedi 


