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Gerçekleştirme 

Görevlisi 

 

 

 

Gerçekleştirme 
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Puantaj 

 

Maaş Bordrosu 

 

 

Banka Listesi 

 

Harcama Talimatı 

 

Ödeme Emri Belgesi 

 

 
 

 

Gelen puantajlar maaş programına girilir. 

Maaş bordro hesaplaması yapılır. 

Maaş bordrosunda yıllık izin, rapor, 

çalışılan gün, AGİ yardımı vb. 

ödemelerin kontrolü yapılır ve çıktılar 

alınır. 

Ödeme emri ekleri ıslak imza ile 

imzalandıktan sonra taratılıp MYS sisteminden 

ödeme emrine ekine eklenir ve ödeme kesilip, 

gerçekleştirme görevlisine gönderilir, 

gerçekleştirme görevlisince elektronik ortamda 

kontrol edilir. 

Birimlerden maaş yapılacak aya ait 

puantajlar gelir. 

 

Hata var mı? 

Ödeme emri ekleri ıslak imza süreci 

için hazırlanır. 
 

Ödeme emri ekleri gerçekleştirme 

görevlisince ve harcama yetkilisince 

ıslak imza ile imzalanır. 
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Maaş Bordrosu 

 

 

Banka Listesi 

 

Harcama Talimatı 

 

Ödeme Emri Belgesi 

 

 

Gerçekleştirme görevlisi imzalar ve 

harcama yetkilisine elektronik ortamda 

gönderimi sağlanır ve harcama yetkilisi 

kontrol eder. 

Hata var mı? 

Harcama yetkilisi e-imza ile imzalar ve 

elektronik ortamda muhasebe birimine 

gönderir. 

Ödeme belgesi ve ekleri iki nüsha olarak 

hazırlanır biri Strateji Daire Başkanlığına 

gönderilir. Bir nüshası da birimce 

muhafaza edilir. 

İlk adıma 
dönülür 

İlgili ayın 16-23 tarihleri arasında SGK, 

muhtasar beyanname 

Bildirimleri yapılarak süreç tamamlanır. 

 


