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P
Birimlerden maas yapilacak aya ait

» | puantajlar gelir.
.

v

Gelen puantajlar maas programina girilir.

v

Maas bordro hesaplamasi yapilir.

v

Maas bordrosunda yillik izin, rapor,
calisilan giin, AGI yardimi vb.
O6demelerin kontrolii yapilir ve ¢iktilar
alinir.

v

Odeme emri ekleri 1slak imza siireci
icin hazirlanir,

v

Odeme emri ekleri gerceklestirme
gorevlisince ve harcama yetkilisince
1slak imza ile imzalanir.

v

Odeme emri ekleri 1slak imza ile
imzalandiktan sonra taratilip MYS sisteminden
6deme emrine ekine eklenir ve ddeme kesilip,
gergeklestirme gorevlisine gonderilir,
gerceklestirme gorevlisince elektronik ortamda
kontrol edilir.

v
Evet

Hayir

KBS Birim
Personeli

Puantaj

Mutemet Maas Bordrosu

Banka Listesi
Harcama Talimati

Mutemet Odeme Emri Belgesi

Mutemet

Gergeklestirme
Gorevlisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Hazirlayan

Onaylayan

Destek Hizmetleri Sube Miidiirligii

Daire Bagkani
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A ¢
Gergeklestirme gorevlisi imzalar ve Gergeklestirme
harcama yetkilisine elektronik ortamda Gorevlisi Puantaj
gonderimi saglanir ve harcama yetkilisi
kontrol eder. Maas Bordrosu
Evet Harcama
Yetkilisi Banka Listesi
ilk adima Harcama Talimati
¢ Odeme Emri Belgesi
Harcama yetkilisi e-imza ile imzalar ve Harcama
elektronik ortamda muhasebe birimine Yetkilisi
gonderir.
Odeme belgesi ve ekleri iki niisha olarak Mutemet
hazirlanir biri Strateji Daire Bagkanligina
gonderilir. Bir niishas1 da birimce
muhafaza edilir.
( ¥ g . .
Ilgili aym 16-23 tarihleri arasinda SGK, Mutemet
muhtasar beyanname
Bildirimleri yapilarak siire¢ tamamlanir.
\-
Hazirlayan Onaylayan

Destek Hizmetleri Sube Miidiirligii Daire Bagkani




